附件1
稿件要求

一、内容要求
1.题目自拟，观点明晰，论据充足，材料翔实且为最新数据，行文简洁流畅。总报告篇幅约10000字，其他篇幅5000～8000字。
2.稿件应是未公开发表的学术论文，请作者自留底稿。
3.来稿用Word文档发到指定邮箱，同时提交作者观点提要。
二、编写体例
1.摘要、关键词
每篇报告应有中文摘要、英文摘要和关键词。单篇报告摘要应在100～150字以内。关键词由3～5个词或者词组构成，放在单篇报告摘要之后。
2.作者简介
每篇报告的作者简介：以星号题注的形式排在文章首页的页下。主要包括作者姓名、学位、单位、职务、职称、主要研究方向。要求语言简练，80字左右。
3.文中图表资料要注明资料来源
4.注释与参考文献
注释采用页下注的方式；参考文献应附于每篇报告后，其标示项目及顺序与注释相同。
附1-1：皮书注释与参考文献规范

注释采用当页页下注的方式，中文书刊出处标引次序（除古籍、经典应与所据版本一致外）应为“著者(译者)，书名，出版者，年份，版次，页码”。如：

①××××(作者)：《××》(书名)，××××(出版社)，×××(年份)，××(版次)，第×××页。
②×××(作者)：《×××》(文章名)，《×××》(期刊名)××××年第×××期。
③×××(作者)：《×××》(文章名)，××年××月××日第×××版《×××》(报纸名)。
④〔××国籍〕××(作者)：《×××》(书名)，×××××译，×××出版社，×××(年份)，××版次,第×××页。(译文选自期刊、报纸的，体例同②③)
⑤×××(作者)：《××》(书名)卷×(用汉字)，××版。(标引线装书)
⑥×××(作者)：《××》(文章名),《××》(书刊名)，××(出版社)，×××(年份)。
[bookmark: _GoBack]⑦特例：篇章、作者的解释用“*”。需注意，年份只用数字表示，不用写上“年”字，如年月日连用，则“年、月、日”三字应写全；如作者名之后有“著”、“编”、“编著”、“主编”、“编译”等词语时,则不再加冒号，如：

××(作者)编《××》(书名)，××（出版社），××（年份）。

外文注释，其中书名、刊物名排斜体(俄文书名用正体排，加书名号），刊物中的论文题目加引号用正体，书名、刊物名、文章名中的实词的首字母要大写，标引顺序如下：

英文书籍：Giddens,Anthony. New Rules of Sociological Method. London:Hutchinson.1976.p.8.
英文报刊：Gou, Fei. “School Attendance of Migrant Children in Beijing,China:A Multivariate Analysis”. Asian and Pacific Migration.2002. Vol.11(3).数据、资料来源于本课题组的调查、访谈也要注明来源，可以采取夹注、随行文注、图表资料来源注的方式。

附1-2：皮书图表规范
插图
文章插图按“先见文后见图”的原则编排。图应编序号，图序采用“图×”的方式标示（×为该图在该篇报告中的序号）。图题一般排小五号黑体置于图下方居中位置，图序与图题之间空1字位。如图1所示。

[image: ]





图1 2001～2007年中国汽车出口金额及同比增长率

文内避免使用“上图表明……”等文字，应用“图1表明……”，或“（见图1）”。
表格
皮书中的表格遵循“先见文内表序，后见表格本身”的原则，表格左右不用边线，单元用横线隔开（即各单元内不再用横线分割）的排表方式，同一类型的项目之间一律不加横线分割。表题一般用小五号黑体居中排于表格上方，表内文字用六号宋体。表序号与表题空1字位接排；如果是双层序号的，中间加半字线，不可用浪纹。
文内应用“表×”的方式标示（×为该表在该篇报告中的序号），避免使用“从上表可见……”等文字，应用“从表1可见……”或“（见表1）”。
[image: ]示例1：

表内数据单位是1~2个的，把单位放在表外右侧，排小五号宋体，如“单位：元”、“单位：万吨标煤，%”。单位名称多于两个的，在栏内用括号括起来。

示例2（表内数据是一个单位的）：
[image: ]





资料来源：景体华主编《2005：中国首都发展报告》，社会科学文献出版社，2005，第146页。

[image: ]示例3（表内数据有两个单位的）：


[image: ]示例4（表内数据有两个以上单位的）：

表内注释用注花（※）或英文小写字母放在右上角表述，注文直接排在表下，不可与正文注释混同编排。
为使数据表述直观明了，凡可用柱状图表示的，尽量用图表示，少用列表方式。
图表如为引用，需要加“资料来源”，资料来源要符合皮书注释规范。资料来源亦直接排在表下，用六号宋体。

附1-3：皮书时间表述规范
时间、时态的表述要本着准确注明年份的原则。
同一段落首次出现时必须注明准确的年份，在不引起歧义的前提下，之后可用“今年”、“去年”。
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