

附件2

技术转移机构及技术经理人登记须知

一、技术转移机构

1.技术转移机构请登录系统窗口，如实填报登记信息，确认信息填报无误后，在系统内进行提交。

2.北京技术市场管理办公室（以下简称市场办）对技术转移机构登记信息进行形式审核，不符合条件的，市场办将予以退回修改，退回修改三次后，仍不符合条件，则不予以入库。符合条件的，予以初审通过，请及时关注填报状态，下载表格，并盖章上传（形式以系统提示为准，一般要求PDF格式）。北京市科委、中关村管委会进行复审，审核通过的，予以登记，进入技术转移机构库。

3.在技术转移机构库的技术转移机构，每年在系统中填报技术转移业务开展情况及相关信息。

4.在技术转移机构库的技术转移机构发生与登记条件有关的重大变化，应3个月内在系统中提交信息变更申请和相关证明材料。

5.登记期限内，请及时关注申报状态，完成补正、打印、盖章上传等流程。

6.请如实填报，一经发现数据存在不真实的情况，将予以清退。

二、技术经理人

1.如您有所在的技术转移机构，您的信息将统一由技术转移机构进行登记填报。

2.市场办对技术经理人登记信息进行形式审核，不符合条件的，市场办将予以退回修改。退回修改三次后，仍不符合条件，则不予以入库。符合条件的，予以初审通过，请各单位及时关注初审状态，按要求下载相关表格，手写签字并在系统上传。北京市科委、中关村管委会将进行复审，审核通过的，予以登记，进入技术经理人库。

3.在技术经理人库的技术经理人，每年在系统中填报技术转移和科技成果转化业务开展情况及相关信息。

4.在技术经理人库的技术经理人发生与登记条件有关的重大变化，应3个月内在系统中提交信息变更申请和相关证明材料。

5.登记期限内，请及时关注申报状态，如登记信息有变动、调整，请及时完成相关信息的补正、打印、上传等流程。

6.请如实填报，一经发现数据存在不真实的情况，将予以清退。



