北京技术市场管理办公室技术合同认定登记
所需材料及要求
	一、
	进行认定登记：
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	第一次申请时，单位携带统一社会信用代码、个人携带身份证、护照、军官证等到选定的登记处，填写《技术合同登记用户注册表》。
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	拥有正式签订出的依法生效的合同，一式二份以上。
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	在“北京技术市场”网（www.cbtm.gov.cn)上进行技术合同认定登记的申报。
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	携带依法生效的合同一式二份以上，向登记处提交。

	
	

	二、
	申请提取奖酬金：
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	认定的合同开始到款以后，当事方填写《技术合同技术性收入核定表》。
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	登记处核定技术性收入、开据《技术交易奖酬金提取单》。


技术合同认定登记注意事项
1、自合同签订之后，当事人就可以就近就便的原则，到技术合同登记处办理技术合同的认定登记。有效期已过的合同，登记处不予受理。
2、办理技术合同认定登记应向技术合同登记处提交真实、完整、依法生效的中文书面合同文本及其相关附件，一式二份以上（交易金额较大的按照本须知第8条的要求办理。登记处须留存一份正本合同）。同时按要求填写“技术合同认定登记申请表”。
3、提交的技术合同文本要填写规范、条款完整,标的内容要具体、明确，法定代表人要签字盖章并加盖单位的公章或合同专用章。
4、登记处依法进行审查，按照规则进行认定。对符合技术合同条件的合同给予登记，并填写“技术合同登记表”（即：技基1表）；对不符合条件的合同不予登记。
5、技术合同履行后，当事人办理核定技术性收入或审批技术交易奖酬金手续时，应先填写“技术合同技术性收入核定表”，并需在核定表上加盖财务章、财务负责人章、单位公章、主管财务负责人章。
6、登记人员对当事人填写的技术性收入核定表进行核定并在“技术合同登记表”上记录，根据本次实现的技术性收入，按照不超过规定的比例范围开具奖酬金领取单，交纳提奖手续费。
7、卖方可持“技术交易奖酬金领取单”到开户银行领取现金。需申请办理减免税手续的，可持经认定登记的合同文本、“技术性收入核定表”、“技术交易奖酬金领取单”等三项证明到主管税务机关申请办理。
8、交易金额在二千万元以上的技术合同，须经北京技术市场管理办公室审核后，方可登记。如有必要，北京技术市场管理办公室组织专门调研。
9、登记处应当自受理认定登记申请之日起30 日内完成认定登记事项。当事人对未予登记的合同如有异议，以及对认定登记过程中违反国家规定的事实，可向北京技术市场管理办公室举报，举报电话：66517798。对未通过复核的未予登记合同还有异议，可向北京市科委提请复议。 

